SAVE THE CHILDREN INTERNATIONAL- DRC

| PROCUREMENT OFFICER UVIRA B

@ Save the Children

RECRUTEMENT INTERNE/EXTERNE

We are Save the Children. We work in more than 120 countries. We save children’s
lives. We fight for their rights. We help them fulfill their potential.

A propos de Save the Children

Save the Children International est une Organisation Non-Gouvernementale (ONG) Leader dans le
domaine de la protection et défense des droits de I'enfant. Nous travaillons avec nos partenaires,
pour insuffler des avancées dans la fagon dont le monde traite les enfants et parvenir a un
changement immédiat et durable dans leur vie. Nos Valeurs sont : REDEVABILITE — AMBITION
- COLLABORATION - CREATIVITE - INTEGRITE.

Save the Children en RDC

Save the Children a commencé a travailler dans la République démocratique du Congo en 1994,
lorsque le conflit a commencé dans I'est du pays. La République démocratique du Congo est
reconnue pour &tre l'un des pays dans lesquelles les enfants sont soumis a de plus grande atrocités.
L'accés aux services essentiels est trés limité et les enfants sont soumis a I'exploitation généralisée et
d'abus, y compris le recrutement dans des groupes armés, le travail forcé, les abus sexuels et
I'abandon.

Dans le cadre de ses activités, Save the Children International cherche i recruter un Procurement
Officer, basé i Uvira.

LE POSTE

Sous la supervision du Senior Supply Chain Officer le/la titulaire du poste aura pour responsabilité
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* Préparer les DAOs et les demandes de devis formelles

o S'assurer que le meilleur rapport qualité-prix global est atteint grace a un processus
d'approvisionnement compétitif et transparent tenant compte de la qualité, de la disponibilité,
des délais, des colts de transport et de stockage et conseiller techniquement le comité
d'approvisionnement en conséquence



* Responsable de s'assurer que la gestion du catalogue / les conditions contractuelles et la
gestion des prix sont effectuées dans ProSave en révisant et en mettant i jour réguliérement
le contenu du catalogue.

Envoyer les demandes de cotations aux fournisseurs

Préparer les PVs d'ouverture et de sélections de offres aussi bien que les Compétitifs Bid
Analysis (CBA) et analyse des cotations (Toujours soumettre au Senior Supply Chain Officer
pour vérification avant validation)

* En lien avec le Budget Holder, s’assurer du choix du fournisseur ayant les meilleures offres

* Assurer la documentation de tout le processus d’achat et collecte les différentes validations
nécessaires

* Préparer les bons de commande/Contrat et les soumettre au Senior Supply Chain Officer
pour avis et validation

® Sassurer de la livraison des commandes dans les meilleurs délais (délais standard indique dans
le Country Logistics Manuel ou celui indique par le demandeur)

* Assurer une communication transparente et documentée avec les fournisseurs et les
programmes

 Effectuer les passations de commandes sur Contrats cadres (FWA)

Participer aux achats de faible valeur sur Liste de fournisseurs préférés via cotations formelles
Faire I'analyse du marché une fois par an pour se rassurer que l'organisation achéte a la plus-
value

* Maintenir et adhérer & la politique d’approvisionnement financiére et les procédures
d’approvisionnement de Save the Children.

* Réviser toutes les réquisitions des approvisionnements et s'assurer que chaque article
demandé est budgétisé

* Demander les exemplaires (échantillons) des biens commandés aux fournisseurs et les
soumettre aux services demandeurs pour approbation avant les livraisons de marchandises
demandées

* Se rassurer que I'achat des biens se fait stratégiquement pour les achats de grandes valeurs et
les achats réguliers des biens en se rassurant que les contrats sont attachés a ces achats.
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QUALIFICATIONS ET EXPERIENCE

Au moins Bac+3 en sciences économiques, en Gestion ou dans un domaine similaire.
Expérience d’au moins 3 ans minimum dans la gestion des achats au niveau national, de
préférence avec les ONG internationale.

Capacité a travailler en équipe

Sens d’organisation et priorisation des taches

Aisance en frangais, a I'écrit et a 'oral

Aptitude i travailler dans un environnement multiculturel
Compétence de rapportage

Maitrise de Microsoft office

Maitrise de I'anglais parlé et écrit, peut étre un atout
Maitrise des différentes langues locales

Etre de nationalité Congolaise (Résident en RDC)




Comment postuler ?

!
Envoyer votre dossier de candidature (Lettre de motivation, Copies de d:ipléme, Attestation de
service rendus, CV avec 3 personnes de référence, une attestation de rési?ence et une copie de
carte de demandeur d’emploi ou de 'ONEM) adressé au Directeur des R%ssources Humaines et
Administration au plus tard le 26 Février 2024 3 13h00 minutes, en en cl‘quant sur les liens ci-
dessous : |
https:llhcri.fa.eml.oraclecloud.comlhcmUIIfacesIFndOverview?macKey=%ZBZYVXpWD597%2FYO4
kh&_aeroop=89099937845585932&__afrWindowMode=0&__afrWindowld=nu|l&_adf.ctrl-
state=y2yeistm_|44& afrFS=| 6&_afrMT=screen&_afrMFW=842& afrMFH=598& afrMFDW=]280
&_afrMFDH=720& _afrMFC=88&_afrMFCI=0& afrMFM=0& afrMFR=| M&_afrh FG=0&_ afrMFS=0& _
afrMFO=0 (Candidatures Internes) |

https:llhcri.fa.em2.oracIecloud.comlhchIICandidateExperiencelenIsiteleX_ I;IiobISBOG
(Candidatures Externes)

Nous protégeons les enfants pour que le processus de sélection, qui comprend des vérifications
rigoureuses des antécédents, reflétent notre engagement a proteger les enfants contre les abus.

SAVE THE CHILDREN ENCOURAGE FORTEMENT LES CANDIDATURES
FEMININES.




